
MEGÁLLAPODÁS 
KÖZÖS ÖNKORMÁNYZATI HIVATAL ALAKÍTÁSÁRÓL  

ÉS FENNTARTÁSÁRÓL 

Bábolna Város Önkormányzatának Képviselő-testülete (2943 Bábolna, Jókai Mór u. 12., képviseli: Dr. 
Horváth Klára polgármester) és Bana Község Önkormányzatának Képviselő testülete (2944 Bana, 
Jókai Mór u.18.; képviseli: Toma Richárd polgármester) a Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 
2011. évi CLXXXIX. törvény 85.§-ban foglalt felhatalmazással élve igazgatási feladataik ellátására Közös 
Önkormányzati Hivatalt alakítanak és tartanak fenn 2013. február 25. napjától az alábbi feltételek szerint: 

1.A Közös Önkormányzati Hivatal hivatalos megnevezése: 
Bábolnai Közös Önkormányzati Hivatal 
A Közös Önkormányzati Hivatal székhelye: 
2943 Bábolna, Jókai Mór u. 12. 

2.A szerződő képviselő-testületek megállapodnak, hogy 2013. február 25. napjától a Közös 
Önkormányzati Hivatal Bana községben a Jókai Mór utca 18. szám alatt állandó jelleggel „Bábolnai 
Közös Önkormányzati Hivatal Banai Kirendeltsége’’ elnevezéssel kirendeltséget működtet 
ügyfélszolgálati feladatok ellátása céljából. A kirendeltség a Bábolnai Közös Önkormányzati Hivatal 
szervezeti egysége. 

3.A szerződő képviselő-testületek kijelentik, hogy az igazgatási munka ellátásához szükséges személyi és 
tárgyi feltételeket az érintett településeken biztosítják. 

4.A szerződő képviselő-testületek kijelentik, hogy a Közös Önkormányzati Hivatal fenntartásának 
költségeihez az érdekelt képviselő-testületek lakosság arányosan járulnak hozzá. A Közös Önkormányzati 
Hivatalt illető állami támogatás lehívására és felhasználására a Bábolnai Közös Önkormányzati Hivatal 
jogosult azzal, hogy a mindenkori költségvetési törvényben meghatározott és jogosultsági feltételek 
alapján lehívható alap- és ösztönző hozzájárulást a Közös Önkormányzati Hivatal működési költségeire 
fordítja.  

5.A Közös Önkormányzati Hivatal szervezetére, működésére, valamint az ügyrendjére vonatkozó 
szabályokat a jegyző készíti el, az a megállapodó felek egyetértésével válik hatályossá. 

6.Szerződő felek úgy döntenek, hogy a 4. pontban meghatározott módon megállapított 
költség-hozzájárulásaikat a Közös Önkormányzati Hivatal számlájára utalják át 4 egyenlő részletben 
előre, minden hónap 10. napjáig.  

7.A Közös Önkormányzati Hivatalt megszűntetni a jogszabályokban meghatározott módon lehet.  

8.A Közös Önkormányzati Hivatalt a jegyző vezeti. A jegyzőt Bábolna város polgármestere nevezi ki. A 
jegyző tekintetében a munkáltatói jogokat Bábolna város polgármestere gyakorolja. 

9.A jegyzőt az aljegyző helyettesíti, ellátja a jegyző által meghatározott feladatokat. 

10.A Bábolnai Közös Önkormányzati Hivatal Banai Kirendeltségét a jegyző által a kirendeltség-vezetői 
feladatok ellátásával megbízott köztisztviselő vezeti. 

11.A Bábolnai Közös Önkormányzati Hivatal Banai Kirendeltségén a jegyző által meghatározottak szerint 
kerül ellátásra az ügyfélfogadási munka a Közös Önkormányzati Hivatal Szervezeti és Működési 
Szabályzatában meghatározott ügyfélfogadási időben. Az ügyfélfogadási időben a jegyző biztosítja a 
szakügyintézőt. A szakügyintézést az ügyfélfogadási időn túl a Közös Önkormányzati Hivatal székhelye 
biztosítja. 



12.A kirendeltségvezető tekintetében a munkáltatói jogokat a jegyző gyakorolja. A kirendeltség-vezető 
ellátja a jegyző által meghatározott feladatokat, rendszeresen részt vesz Bana község Önkormányzata 
Képviselő-testülete és bizottságai ülésein és ott a szükséges tájékoztatást megadja. 

13.A jegyző vagy megbízottjaként az aljegyző köteles mindegyik Képviselő-testület ülésén részt venni és 
ott a szükséges tájékoztatást megadni. A jegyző évente beszámol mindkét képviselő-testületnek a Közös 
Önkormányzati Hivatal munkájáról. 

14.A jegyző vagy az aljegyző legalább heti rendszerességgel Bana községben ügyfélfogadást tart.  

15.Fenti szabályozás aláírását követő napon válik hatályossá és veszti hatályát a 2012. december hónap 
13. napján. aláírt megállapodás. 

Kelt: Bábolna,  ______________________  Kelt: Bana,  _________________________  

 

 dr. Horváth Klára Toma Richárd 
Bábolna Város polgármestere Bana Község Polgármestere 

 

Záradék: 

Jelen megállapodást 
Bábolna Város Önkormányzata Képviselő-testülete a  _____________  számú határozatával,  

Bana Község Önkormányzata Képviselő-testülete a  _______________  számú határozatával jóváhagyta. 
 


